Sti‘edni odborna $kola MORAVA o.p.s.
Brno - Cernovice, Rehotova 5, PSC 61800

POSKYTOVANI INFORMACI
Vypracovala: Ing. Petra Kalouskova, MSc., feditelka skoly
Schvdlila: Ing. Petra Kalouskova, MSc., feditelka Skoly
Cislo jednaci: 9/2026/R/A10
Pedagogicka rada projednala dne: 24. srpna 2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24. srpna 2026
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1. zaii 2026
Smérnice nahrazuje smérnici poskytovani 25. srpna 2025 a vSechny piedchazejici
informaci ze dne: smérnice poskytovani informaci

CL L.

Obecna ustanoveni

1. Reditelka $koly jako statutarni organ $koly vydava Smérnici o poskytovani informaci na zakladé
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim ve znéni posledni zmény zékona
¢. 241/2022 Sb., s u¢innosti dnem 1. 9. 2022, dale jen ,,Zakon*“. Ustanoveni Zakona je v souladu
s pfislusnymi piedpisy Evropské unie, jez upravuje pravidla pro poskytovani informaci a stanovi
podminky svobodného prava ptistupu k informacim.

2. Stiedni odborna $kola MORAVA Rehotova 5, 618 00 Brno, dale jen ,.Skola*, vykonava tikony
v souladu se Zakonem a vyhlagkou MV CR &. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejiiovanych
o povinném subjektu a osnové popisu ukoni vykonavanych v ramci agendy, dale jen
,» Vyhlaska MV CR*.

3. Smérnice o poskytovani informaci dle Zakona a Vyhlasky MV CR upravuje na podminky $koly
poskytovani informaci, zejména vyfizeni Zadosti v€etné nalezitosti, zpiisob podani zadosti, lhity,
opravné prostfedky, zplsoby poskytnuti informaci a dal$i povinnosti zvetejnéné elektronicky.
Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych
informaci.

CL 1L
Zakladni pojmy

1. Povinny subjekt je ze zakona Skola, poskytujici informace vztahujici se k jeji ptisobnosti véetné
informaci elektronicky dostupnych dle § 4a a 4b Zakona.

2. Zadatelem je kazda fyzicka &i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé€, zaznamenany
na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu uloZen¢ho
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho. Zvetejnéna
informace miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskéna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici
dat, umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na tfedni desce. Doprovodnd informace
uzce souvisi s pozadovanou informaci, naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu
odepteni, dob€, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu pfezkouman.



CL IIL
Poskytované informace

1. Skola jako povinny subjekt:

- zvefejiluje misto a zpusob, jak ziskat prislusné informace, kde 1ze podat zadost, stiznost, navrh,
podnét ¢i jiné dozadani, naptiklad opravny prostfedek proti rozhodnuti Skoly

- poskytuje informace o pravech a povinnostech osob vcetné vyslovného uvedeni pozadavk,
které jsou kladeny na zadatele,

- poskytne informaci o pouziti ptislusného formulafe, zptisob, misto jeho ziskani,

- umoznuje do informaci a pfedpisti nahlédnout, potidit opis, vypis nebo kopii.

2. Reditelka $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k Zakonu o svobodném
pristupu k informacim a déale poskytuje informace zvefejnénim nebo na zéklad¢ zadosti
témito zpusoby:

- na ufedni desce Skoly,

- v prehledné formé umoziujici dalkovy pfistup se povazuji za dostupné,

- v kancelafi Skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani,

- prostfednictvim vyrocni zpravy o ¢innosti skoly.

Reditelka §koly zagleni obsah vyro¢ni zpravy podle informaéniho zdkona do vyroéni zpravy
o ¢innosti Skoly. Vyro¢ni zprava podle informacniho zakona se do vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly
zaCleni jako samostatna ¢ast s nazvem ,,Poskytovani informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim®. Vyro¢ni zprava podle informaéniho zdkona tak bude
zvefejnéna spolecné s vyrofni zprdvou o cCinnosti Skoly zplisobem a v terminech urcenych
pro vyroéni zpravu o &innosti $koly dle SZ a vyhlasky ¢. 15/2005 Sb.

3. Reditelka $koly poskytuje informace podle obsahu zadosti, zejména:

- sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

- poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

- poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

- nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

- sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo umoznénim dalkového ptistupu
k informaci.

CLIV.
Zakladni informace o $kole

1. Skola jako povinny subjekt dle Zakona o svobodném pfistupu k informacim a dle provadéciho
piedpisu ustanoveni § 2 vyhlasky MV CR, poskytuje tyto informace:

Oznaceni a uvozovaci

text polosky Obsah polozky

1. Nazev Stfedni odborna Skola MORAVA, o.p.s. dale jen ,.Skola“,

2. Ditvod a zpiisob Obecné prospesna spole€nost, kterd byla zalozena za G€elem uspokojovani
zaloZeni potieb vefejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu.

Zalozena dne: 28. prosince 1998, ziizovaci listinou NZ 373/98, N 454/98
jako organizace stiednitho vzdélavani Zakti denni a dalkové
formy vzdé¢lavani.

Predmét Cinnosti: vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjsich predpist.

Ztizovatel §koly: Cesky svaz Zen z.s., IC: 004 42 801, zapsan ve spolkovém
rejstiiku oddil L vlozka 544 vedend u Méstského soudu v Praze,
Vaclavské namesti 831/21, Nové Mésto, 110 00 Praha 1,
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e-mail: predsedkyne@csz.cz, ID datové schranky: zn7dig4.

3. Organizacni struktura

Skola je vzdé&lavaci instituci zafazena do sité §kol a vedena v Rejstiiku kol
MSMT CR 1. 1. 2005.

Organizacni struktura je dana organiza¢nim fadem Skoly viz:

Organizaéni ¥ad ¢&. j.: 6/2026/R/A 10, G&inny k 1. 9. 2026.

4. Kontaktni spojent

T: 420 606 661 484, E: sos-morava@sos-morava.cz

4.1 Kontaktni postovni
adresa

618 00 Brno-Cernovice, Rehofova &. 1165/5

4.2 osobni navstéva

Sekretariat $koly 618 00 Brno-Cernovice, Rehotova ¢&. 1165/5

4.3 Uredni hodiny Kancelar skoly Provoz $koly
Pondéli: 8:00 — 14:00 7:00 — 14:35
Utery: 8:00 — 16:00 7:00 — 18:45
Stieda: 8:00 — 14:00 7:00 — 14:35
Ctvrtek: 8:00 — 14:00 7:00 —13:40
Patek: 8:00 — 14:00 7:00 —13:40

4.4 Telefonni cisla Reditelka skoly T: 420 606 661 464
Zastupkyné teditelky T: 420 606 661 210
Sekretariat Skoly T: 420 606 661 484
Studijni oddéleni T: 420 601 372 837
Vychovny poradce T: 420 606 661 210
Metodik prevence T: 420 606 661 210
Koordinator ICT a SVP, kabinet 1. patro T: 420 606 661 885
Kabinet ptizemi T: 420 606 661 866
Sborovna T: 420 606 661 856

4.1' ) Adresa, . https://www.sos-morava.cz

internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny 1618 00 Brno-Cernovice, Rehofova & 1165/5, slouzi pro dorucovani

dokumentii v listinné podobé i pro doru¢ovani dokumenti v elektronické
podobé¢ dorucovanych na technickych nosi¢ich dat CD, DVD.

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

e-mail: sos-morava@sos-morava.cz
e-mail: kalouskova@sos-morava.cz
e-mail: sekretariat@sos-morava.cz
e-mail: studium@sos-morava.cz

4.8 Datova schranka

1d5mcd3

5. Pripadneé platby Ize
poukazat

¢. uctu 27-4041160287/0100 Komercni banka, déale jsou umoznény platby
v hotovosti v ifednich hodinach na podatelné §koly.

6. ICO

ICO: 255 49 804 zapsana v rejstiiku obecné prospéinych spolecnosti oddil
O vlozka €. 102 vedena u Krajského soudu v Brng, Rooseveltova ¢. 648/16,
602 00 Brno-mésto.

1Z0:110012488, RED IZO: 600013731

7. Platce dané z pridané
hodnoty

Skola neni platcem dané z piidané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentii

Skola jako povinny subjekt podle zakona o svobodném piistupu
k informacim poskytuje informace z dokumenti:

- Zakladaci listina - zfizovaci listina

- Skolni tad, pravidla hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka

- Organizacni fad

- Spisovy fad
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- Smérnice pro poskytovani OOPP

- Rady odbornych udeben

- Provozni ad

- GDPR

- Ochrana oznamovateld

- Vnitini kontrolni systém

- Bezpec€nost a ochrana zdravi

- Verejné zakazky

- Setieni a vytizovani stiznosti a podnéti
- Organizovani vzdélavani

8.2 Rozpocet

Rozpocet v roce 2021, datum 26. 2. 2021

(8kolni rok 2020/2021)

Rozpocet pro rok 2022, datum 21. 1. 2022

(Skolni rok 2021/2022)

Rozpocet pro rok 2023, datum 22. 2. 2023

(Skolni rok 2022/2023)

Rozpocet pro rok 2024, datum 21. 8. 2023

(Skolni rok 2023/2024)

Rozpocet pro rok 2025, datum 18. 9. 2024

(Skolni rok 2024/2025)

Rozpocet pro rok 2026, datum 19. 9. 2025

(Skolni rok 2025/2026)

Vyhled pro rok 2027, bude zpracovan v zati roku 2026
(Skolni rok 2026/2027)

Vyhled pro rok 2028 bude zpracovan v zaii roku 2027
(Skolni rok 2027/2028)

9. Zadosti o informace

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na adrese: sos-morava@sos-morava.cz

10. Prijem podani a
podneti

Stiznosti a podnéty se podéavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy
uvedenymi na portalu obcana https://portal.gov.cz

- osobné €1 pisemné na sekretariaté Skoly

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na adrese: sos-morava@sos-morava.cz

11. Predpisy

vevr

pouzivané predpisy

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Zékon ¢.561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Zéakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmén¢ nékterych
zakond.

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku.

Vyhléaska €. 13/2005, o stiednim vzdélavani a vzdelavani v konzervatofi.
Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdelavani déti, zaka, a studentl se specialnimi
potiebami a déti, zakid a studentll mimoradné nadanych.

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich.

Zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji.
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(vSe ve znéni pozdéjsich predpist)

Vyhlaska ¢. 422/2023 Sb., o piijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani a
vzdelavani v konzervatofi.

Ptedpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelafi skoly.
Uplné znéni pravnich piedpist je dostupné na:

http ://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

11.2 Vydané pravni
predpisy

Skolni tad s pravidly hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki, uéinny
od 1.9.2026

Plan DVPP, u¢inny od 1. 9. 2026

Provozni tad, G¢inny od 1. 9. 2026

Organizac¢ni tad, u¢inny od 1. 9. 2026

Rady odbornych uéeben, uéinné od 1. 9. 2026

Smérnice organizovani vzdélavani, ucinna od 1. 9. 2025

Smérnice o zadavani vetejnych zakazek, uc¢inna od 1. 9. 2026
Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, u¢innéd od 1. 9. 2026
Vnitini mzdovy predpis, ¢inny od 1. 9. 2026

Spisovy tad, G¢inny od 3. 4. 2023

Smérnice GDPR.

Smérnice o BOZP.

SVP jednotlivych oborti vzdélani atd.

12. Uhrady za
poskytovani informact

12.1 Sazebnik vhrad za
poskytovani informact

Sazebnik poplatkl za kopirovani, tisk, poplatky telekomunikac¢ni, poStovni,
nahlizeni do spisu

12.2 Rozhodnuti
nadrizeného orgdanu o
vys$i uhrad za poskytnuti
informaci

Zadatel miize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost,
pokud nesouhlasi s vysi thrady. O stiZznosti rozhoduje nadfizeny organ.
V soucasné dobé nejsou vydana Zadné usneseni nadtizeného organu tykajici
se téchto stiznosti. Uvedou se rozhodnuti o vysi thrad, vydana podle zakona
o svobodném piistupu k informacim v pifipad€ stiZznosti. Tato rozhodnuti se
uvadéji nejméne jednou za 2 roky.

13. Licencni smlouvy

13.1 Vzory licencnich
smluy

Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence

Skole nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich
predpisti.

14. Vyrocni zprdava
podle zakona o
svobodném pristupu k
informacim

Vyro¢ni zprdva o Cinnosti Skoly v oblasti poskytovani informaci podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim je soucasti vyrocni zpravy
Skoly.

CL V.
Omezeni prava na poskytnuti informace

1. Skola neposkytne informaci, ktera:
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu, ndrodnosti,

politickych postojich a

¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné

¢innosti, zdravi, sexualnim Zzivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud nesd¢lila,
ze s poskytnutim informace souhlasi,


http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

- feditelka Skoly omezi poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdyz se piiprava ukoné¢i pravomocnym rozhodnutim.
2. Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace lze
pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

3. Skola a zaméstnanci $koly ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavaji ml¢enlivost a
chrani pted zneuzitim data, idaje a osobni udaje zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zaka a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladd a chrani pred neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vytazuje a dal nezpracovava.

CL VL

Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
1. Povéfena osoba ekonomka Skoly pani Eva Fichtlova, DiS. (dale jen povéfend osoba), zajistuje
administrativni zpracovani zadosti, jejich evidenci a piipravu podkladi. Rozhodnuti o odmitnuti
zadosti vydava teditelka Skoly, neni-li pravnim pfedpisem stanoveno jinak.
2. Zadatel podava zadost o poskytnuti informace témito zptisoby:
- ustné: osobné, telefonicky
- pisemné: dorucena postou, doru¢ena osobné
- jinym zpusobem: faxem, elektronicky, nosi¢em dat.
3. Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditelka
Skoly misto pozadované informace sd¢lit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné
informace. V ptipad€ Ustni zaddosti o poskytnuti informace Skola tak ucini neprodlené, v ptipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém
poskytnuti informace, musi mu byt informace poskytnuta.
4. Povétena osoba vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti
obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
- jméno, piijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

CL VIL
Ustni Zadost
1. Ustni zadost lze vyiidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné formé&. V ptipadé¢ ustni
zéadosti o poskytnuti informace Skola tak uc¢ini neprodleng,
2. Neni-li zadost vyfizena Gstné¢, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
veetné moznosti potizeni kopie, nebo na pamét'ovych mediich.

Cl. VIIL
Pisemna Zadost

1. Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou

$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace, napiiklad ve vyroéni zpravé, se zpravidla vyiidi

poskytnutim idajii o zvefejnéni.

2. Pokud neni ze zadosti zfejmé, ze je urcena Skole, nebo neni ziejmé, kdo zZadost podal, povérena

osoba ji bez dalsiho odlozi.

3. Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovéana nebo je formulovana
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prilis obecné, feditelka vyzve zadatele ve lhuté do sedmi dnli ode dne doruceni Zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povefend osoba
0 odmitnuti zadosti.

4. Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost feditelky Skoly, Zadost se odlozi a odlozeni
7adosti a jeho diivod se sdéli do t¥ dnti Zadateli. Reditelka $koly nema za povinnost postoupit zadost
ptislusnému organu.

5. Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢€které jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézn¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

CL IX.
Reditelka $koly v oblasti poskytovani informaci

1. Reditelka 8koly poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dni ode dne doruceni Zadosti,
piipadn¢ ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
reditelka Skoly.

2. Reditelka $koly Ihiitu 15 dnit miize prodlouZit nejvyse o 10 dni pouze z nasledujicich divodi:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

3. Reditelka koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZzeni lhiity a diivodech
prodlouZzenti, a to jesté pied uplynutim lhity 15 dnd. Odmitne-li zcela nebo z¢&asti poskytnout zadateli
informace, vyda o tom ve lhité 15 dnt, pfipadné v fadné€ prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevydava v pripad¢ odlozeni véci.

CL X.
Rozhodnuti

1. Rozhodnuti feditelky Skoly je sprdvnim rozhodnutim ve smyslu ustanoveni § 67 az 74 zédkona
¢. 500/2004 Sb., Spravni fad. Vyhotovuje se v pisemné formé, doruci se do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud se mé rozhodnuti dorucit elektronicky, vyhotovi ufedni osoba, ktera za pisemné vyhotoveni
rozhodnuti odpovida, jeho elektronickou verzi. Na pozddani Zadatele Skola vyda stejnopis
pisemného vyhotoveni rozhodnuti.

2. Rozhodnuti feditelky Skoly obsahuje tyto naleZzitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaCeni zadatele o informaci (jméno, pfijmeni, adresa fyzické osoby, ndzev a sidlo
pravnické osoby),

- vyrokova cast, kterd obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem, pravni ustanoveni, podle nichZ bylo rozhodovano, jiné udaje potfebné k jejimu fadnému
splnéni. Vyrokové ¢ast rozhodnuti mize obsahovat jeden nebo vice vyroktli; vyrok miize obsahovat
vedlej$i ustanoveni.

- odivodnéni, ve kterém se uvedou divody odmitnuti poskytnuti informace, vcetn¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich predpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob€ podani odvolani, od kterého dne
se tato lhuta pocita, ktery spravni organ o odvolani rozhoduje, a u kterého spravniho orgénu se
odvolani podava. Nema-li odvolani odkladny ucinek, musi byt tato skutecnost v pouceni uvedena.
- datum vyhotoveni, otisk ufedniho razitka, vlastnoru¢ni podpis feditelky $koly s uvedenim jména,
pfijmeni a funkce. Na stejnopisu je mozné nahradit podpis dolozkou "vlastni rukou" nebo zkratkou
"v. 1.". Oprévnénd osoba uvede dolozkou "Za spravnost vyhotoveni:" jméno, pfijmeni a podpis
osoby, ktera odpovida za pisemné vyhotoveni rozhodnuti.



- CLXL
Uhrada nakladu

1. Skola pozaduje tGhradu skuteénych naklad spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosicti dat a s odeslanim informaci zadateli.

2. Zadateli na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi Ghrady nakladd.

Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole, naptiklad
ve véci vzdélavaciho programu, ucebniho planu, koncepce Skoly, organizacni struktury, vysledki
zaki ve vychovné vzdélavacim procesu.

3. Uhrady jsou vybirany v kancelafi §koly v hotovosti, Zzadateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku.
V odiivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim Ghrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem skoly.

4. Sazebnik uhrad

Informace poznamka K¢
Kopirovani A4 jednostranné 1,-
Kopirovani A4 oboustranné 2,-
Kopirovani na flash disk 5,-

Tisk A4 Cernobile 2,-

Tisk A4 barevné 3,-
Telekomunikaéni poplatek mezimesto dle platného tarifu
Postovné dle platného tarifu
NabhliZeni do spisu bezplatné

XIIL

Zavéreéna ustanoveni

1. Smérnice je zdvazna pro vSechny subjekty jednajici ve véci poskytovani informaci. Smérnice je
umisténa na webovych strankach Skoly a uloZena u feditelky Skoly. UloZeni smérnice v archivu
se fidi spisovym fadem Skoly.

2. Kontrolu platnosti Smérnice a sledovani zmén ustanoveni Zakona provadi feditelka Skoly
Ing. Bc. Petra Kalouskova, MSc. Kontrolu provadi jednou ro¢né a o kontrolach provede pisemny
zaznam.

3. Smérnice nabyva G€innosti dnem 1. zafi 2026. Zaméstnanci Skoly s touto smérnici byli sezndmeni
na pedagogické rad¢.

V Brné 24. srpna 2026

Stiredni odborna skola MORAVA o.p.s

06 GG 48 GO6 661

1
4
I( )55 49 ()4

Ing. Be. Petra Kalouskova, MSc.
feditelka Skoly



Ptilohy:

Priloha ¢. 1 Osnova a popisy ukonit 2 x A4

Priloha ¢. 2 Vyzva k doplneni zadosti 1 x A4

Priloha ¢. 3 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1 x A4



Pfiloha ¢. 1

Stredni odborna skola MORAVA o.p.s.

Brno - Cernovice, Rehorova 5, PSC 61800

IC: 255 49 804, www.s0s-morava.cz

telefon: +420 606 661 484, e-mail: sos-morava@sos-morava.cz
bankovni spojeni: Komercni banka, a. s., ¢. Uctu: 27-4041160287/0100

OSNOVA A POPISY UKONU

Osnova a popisy ukont feditelky skoly dle § 2 vyhlasky MV CR

Polozka osnovy

Popis polozky

Nazev ukonu

Rozhodnuti ve spravnim fizeni o pravech a povinnostech zaka, dale jako
,,ucastnik v oblasti vzdélavani

V jakém piipad¢ ve véci
jednat

Reditelka $koly rozhoduje z pozice organu vefejné moci v piipadech
uvedenych v § 165 odst. 2 Skolského zakona, které se tykaji icastnika

Charakteristika ukonu

Utelem ukonu je vydani rozhodnuti feditelky, kterym se méni prava a
povinnosti ucastnika v oblasti vzdélavani. Toto rozhodnuti je ve véci:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle
§ 18 a zamitnuti zddosti o prefazeni zdka do vysSiho rocniku podle
§ 17 odst. 3,

b) ptijeti ke vzdélavani ve sttedni Skole podle § 59 skolského zakona

a dalsi dle § 165

Vysledek tkonu

Vysledkem je vydani rozhodnuti.

Kdy véc fesit

V zakonné 1htite€ po podani zadosti Gcastnika. Lhity v jednotlivych vécech
jsou uvedeny na webu Skoly.

Co je nutné dolozit pfi
iniciaci ukonu provedené
elektronicky

Pisemna Zadost. Doporucujici vyjadieni Skolského poradenského zatizeni.
Vysveédceni apod.

Co je nutné dolozit pfi
iniciaci ukonu jinak nez

Pisemna Zzadost. Doporucujici vyjadieni Skolského poradenského zatizeni.
Vysveédceni apod.

elektronicky
Kde a jakym zpiisobem |[Zadost je mozné podat také v elektronické podob¢ a to:
Ize akon iniciovat - do datové schranky $koly,
elektronicky - e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen
prostiednictvim prostého e-mailu).
V zadosti musi byt uvedeno:
- jméno a piijmeni Zadatele,
- datum narozeni zadatele,
- jméno a piijmeni zdkonného zastupce Zadatele,
- misto trvalého pobytu, poptipad¢ jina adresa pro dorucovani,
- oznaceni spravniho organu, kterému je Zadost urcena,
- podpis osoby, ktera zddost podava (zékonny zastupce, ktery dite pii podani
zadosti zastupuje; pokud je dité zastupovéano jinou osobou nez zdkonnym
zastupcem, je nutné dolozit opravnéni dité zastupovat).
Kde a jakym jinym nez |Zadost mize byt podana také:

zpisobem elektronicky
1ze tkon iniciovat

- postou,
- osobnim podéanim.
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Nalezitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vyse poplatki pti
iniciaci ukonu provedené
elektronicky

Vyse popsané tikony nejsou zpoplatnény.

Vyse poplatki pri
iniciaci ukonu
provedenych jinak nez

Vyse popsané tikony nejsou zpoplatnény.

elektronicky

Vyse davky nebo jiného

plnéni pokud je Predmétem ukonu neni davka nebo jiné plnéni.

predmétem tkonu

Opravné prosttedky  |Proti rozhodnuti feditelky Skoly je mozné podat odvolani v souladu

W

s § 81 a nasledujicich zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu,
a to do 15 dnl ode dne oznameni rozhodnuti, ptipadné v jinych lhitach,
pokud je stanovi pravni piedpis - odvolani uchazece proti rozhodnuti
reditelky Skoly o vysledku pfijimaciho fizeni 1ze podat ve lhiité 3 pracovnich
dnti ode dne doruceni rozhodnuti.

Casté dotazy

Nejsou znamy.

Sankce Sankce pti nedodrzeni piedepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Pasobnost Reditelka $koly vykonava vyse popsané tkony v ramci druhu plisobeni
vetfejné moci ,,ostatni vetejna sprava“.

Oblast Oblast poskytovani vzdélavani.

Kli¢ova slova

Povoleni individudlniho vzd€lavaciho planu; ptefazeni zaka do vyssiho
ro¢niku; prestup zaka; prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole; preruseni
vzdélavani, opakovéani ro¢niku; podminéné vylouceni a vylouceni Zaka
ze Skoly; uznani dosazeného vzdélani,...

Pocatek platnosti popisu

, Neni znam.
ukonu

Konec platnosti popisu ,

, P pop Neni znam.
ukonu

Vysledek ukonu v Zapsan.

zakladnim registru nebo
v agendovém
informacnim systému
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Pfiloha ¢. 2

Stredni odborna skola MORAVA o.p.s.

Brno - Cernovice, Rehorova 5, PSC 61800

IC: 255 49 804, www.s0s-morava.cz

telefon: +420 606 661 484, e-mail: sos-morava@sos-morava.cz
bankovni spojeni: Komercni banka, a. s., ¢. Uctu: 27-4041160287/0100

Adresat:
pan, pani

Doporucené

V Brné:

Vyzva k doplnéni zadosti
Vazena pani, vadZeny pane,

Podal/a jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto zddam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné 1htit¢ do 30 dnii od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. a) zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

Ing. Bc. Petra Kalouskova, MSc.
feditelka Skoly

Rozdél:
Ix Skola
Ix adresat
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Priloha €. 3

Stredni odborna skola MORAVA o.p.s.
Brno - Cernovice, Rehorova 5, PSC 61800

IC: 255 49 804, www.s0s-morava.cz

telefon: +420 606 661 484, e-mail: sos-morava@sos-morava.cz
bankovni spojeni: Komeréni banka, a. s., €. Uctu: 27-4041160287/0100

Adresat:
pan, pani

Doporucené
V Brné:

Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace
Vézena pani (vazeny pane),
Podal/a jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu
k informacim.

V souladu s ustanovenim § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti.

Odtivodnéni:

Posoudila jsem vasi zddost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovéna (nebo je formulovéana pfili§ obecn¢). Byl jste v zdkonné 1htit¢ do sedmi dnli od podani
zadosti vyzvan, abyste Zadost upiesnil. Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy neucinil,
rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti mizete podat odvolani prostfednictvim Skoly ke Krajskému tifadu
Jihomoravskému kraje do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

Ing. Be. Petra Kalouskova, MSc.
teditelka Skoly

Rozdél:
Ix Skola
Ix adresat
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